
Updating Chapter Officers 

1. Go to members.sweetadelines.com/membersonlymenu and log in. 

2. Click the Chapter Portal 

3. Click “Chapter Officers.” 

4. To remove a chapter officer, scroll down to their position and click “Remove.” 

 
5. To add a chapter officer: 

a. click “Add New Employee” under the position.  

 
b. Fill out the first and last name, and email address. 

i. You must fill out the email address with their Sweet Adelines account email, or 

the system will not link their officer role to their account. 

c. Click “Add” 

d. It will take 1‐2 business days for the officers to be added.  
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